
 بسم الله الرحمن الرحیم

  

مدرسه اسلامی هنر غیردولتی(-)غیرانتفاعیآموزش عالی  موسسه  

)سامانه سادا( راهنمای اساتید  

 (مهم)نحوه تغییر رمز عبور 

 ورود لیست نمرات 

 ثبت غیبت 

 های تجدید نظر دانشجویانرسیدگی به درخواست 
  

 استاد گرامی؛

 را مطالعه فرمایید. لطفا به طور کامل توضیحات ،راهنماییکسب جهت 

  

 
 

 
 

  

 
  



 

 

 

 

 ورود به سامانه  :اول گام

 

موسسه  هایرشتهبرای  du.isoa.irE ساداسامانه  آدرس. 1

 کلیک کنید. ،مدرسه اسلامی هنرآموزش عالی 

 

 هایرشتهبرای  ir.urd.acduE. ساداسامانه  آدرس. 2

 کلیک کنید. ،دیان و مذاهب اسلامیادانشگاه 
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پنل استاد،  حفظ امنیت استاد گرامی؛ با توجه اهمیت

به تغییر رمز عبور  حتما در اولین گام نسبتست ا خواهشمند

 خود اقدام کنید.

 

 تغییر رمز عبور

 

 

 



 مراحل تغییر رمز عبور:

سایت مورد نظر). 1 سلامی هنر: پس از ورود به  سه ا  du.isoa.irEمدر

( روی عبارت ورود به سامانه  ir.urd.acduE.: دانشگاه ادیان و مذاهب

 .کلیک کنید
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.. نام کاربری و رمز عبور خود را وارد کنید2  

 

  



 .شوید "اداری مكاتبات". وارد منوی 3

 

 

 

 .کلیک کنید "غییر رمزت". روی 4
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 کنید "اعمال تغییرات ". رمز خود را تغییر داده و 5

 

 

 

 

 

نید پیامک اتومی شما ،درصورت فراموشی رمز ،ه همراهبا وارد کردن شمار

  رمز عبور را دریافت نمائید.



 

 

 ورود لیست نمرات



 du.isoa.irEمدرسه اسلامی هنر: مورد نظر) سامانهپس از ورود به . 1

هب مذا یان و  گاه اد ش به  ir.urd.acduE.: دان بارت ورود  ( روی ع

 .سامانه کلیک کنید
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.. نام کاربری و رمز عبور خود را وارد کنید2  

 

  



  

.شوید "امور آموزشی". وارد منوی 3  

 

 

 

.شوید "ثبت نمرات". وارد 4  

 

 

 

 

 



.را کلیک کنید"ادامه"  . گزینه5  

 

 

 

 

 

 

.را کلیک کنید"پایان ترم"  گزینه .6  

 

  



  

7. نمرات وارد شود، گزینه وضعیت لیست نمرات را به "لیست موقت" 

تغییر دهید و در نهایت گزینه " ثبت" را کلیک کنید. )درصورتیكه وضعیت لیست را 
.قرار دهید دیگر دانشجو امكان درخواست تجدید نظر نخواهد داشت(لیست دائم  روی  

 

 

  



 

 

 

رسیدگی به درخواست تجدید نظر نمرات 

 دانشجویان
 

 

 

 

 

 

 



  

 

.شود ل ذیل طیحهمانطور که در توضیحات ورود لیست نمره ذکر شد، پس از وارد شدن به سامانه مرا  

.را کلیک کنید "کارتابل اداری". گزینه 1  

 



.کنیدکلیک را درخواست تجدید نظر دانشجو . 2  

 

 

 

 

 



  

شجو3 ست دان سی را . درخوا شید  کنید برر شته با صد تغییر نمره را دا صورتیكه ق و در

صورت وارد فرمایید و می ترم جدیدپایان نمره را در فیلد  توانید نظر خود را نیز در

سید و در نهایت گزینه  ستاد بنوی سال به مدیر گروه"لزوم در فیلد نظر ا را کلیک  "ار

صد تغییر نمره را ندارید هیچ گزینه ای را تغییر ندهید و گزینه  صورتیكه ق کنید. در

 را کلیک کنید. "ه مدیر گروهبارسال "



 

 *نكته:

سمت چپ جهت دیدن فرایند کار در مراحل بعد و همچنین از  "هاارجاع"د از بخش توانیمی صاقی نامه"در   "ال

 برای دیدن مستندات پیوست شده استفاده نمائید.

 



  

 

 ثبت غیبت دانشجویان
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ل ذیل طی شود:حهمانطور که در توضیحات قبل ذکر شد، پس از وارد شدن به سامانه مرا  

.شوید "امور آموزشی"وارد منوی . 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  

 

.کلیک کنید "ثبت غیبت کلاس". گزینه 2  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



(13992ترم بهمن= 13991)مثال ترم مهر= .شماره ترم را انتخاب نمایید. 3  

 

 

 

 

 

.کلیک کنید                 درمقابل کلاس مورد نظر روی علامت. 4  

 

 

 

 

 

 



  

.یدئرا انتخاب نما. درمقابل نام دانشجو، تعداد غیبت 5  

 


